Alamat: Jalan Ladang Koto

STANDAR PENDOKUMENTASIAN INFORMASI PUBLIK

PID STARLA

Semangat Transparan Akt Ramah Loyakitas Akuntabel

SMAN 1 SUNGAI TARAB

E-Mail: ppidsmanstar@gmail.com

SMA NEGERI 1 SUNGAI TARAB

Telp/Fax: 0752579130

KEGIATAN PELAKSANAAN PENDUKUNG KET

ADMIN PPID PPID ATASAN KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
PEMBANTU PPID

Melakukan identifikasi terkait Formulir Daftar Berkala Daftar

informasi yang akan Informasi Publik informasi

didokumentasikan pada PPID publik

utama/PPID pembantu sesuai g'

dengan formulir daftar informasi

publik

Mengolah dan menyusun Daftar Informasi Berkala Daftar

data/dokumen informasi publik yang Publik informasi

akan didokumentasikan dalam !J publik,data

bentuk softcopy dan Hard copy — pendukung

Menyampaikan Daftar informasi Daftar Informasi Berkala Daftar

publik yang telah direkapitulasi Publik Beserta informasi

kepada atasan PPID (Pimpinan l data pendukung publik,data

Badan Publik) untuk memperoleh pendukung

perbaikan dan koreksi

Menyetujui dan mengesahkan Daftar Informasi | Berkala Daftar




seluruh informasi dan dokumentasi Publik informasi

publik yang telah diidentifikasi publik yang
disahkan

Mendokumentasikan informasi Daftar Informasi Berkala Daftar

publik dalam bentuk softcopy dan Publik yang informasi

hardcopy dan diklasifikasikan disahkan dan publik

menjadi informasi berakal, serta informasi publik didokumenta

yang akan di sikan

merta dan setiap saat

dokumentasikan

Ditetapkan di : Sungai Tarab




