PID STARLA

Semangat Transparan Akt Ramah Loyabitas Akuntabel

SMAN 1 SUNGAI TARAB

Alamat: Jalan Ladang Koto _E-Mail: ppidsmanstar@gmail.com ____Telp/Fax: 0752579130

STANDAR PENETAPAN DAN PEMUTAKHIRAN DIP
SMA NEGERI 1 SUNGAI TARAB

Dasar Hukum : Klasifikasi Pelaksana :
1. UU No.14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan 1. Pemohon melakukan koordinasi dengan unit terkait berdasarkan Tupoksi dalam rangka
informasi publik pengumpulan informasi
2. UU No.25 Tahun 2009 tentang Pelayanan 2. Petugas melakukan klasifikasi informasi berdasarkan daftar informasi yang dikuasai dan kategori
Publik informasi sesuai arah pejabat PPID
3. PP NO.61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan 3. Petugas melakukan konsultasi dengan pejabat PPID, maupun tim pelayanan informasi terhadap
UU. No.14 Tahun 2008 usulan daftar informasi hasil uji konsekuensi dan melakukan perbaikan apabila ditemukan koreksi

4. Daftar informasi yang telah disetujui oleh pejabat PPID dipublikasikan kepada masyarakat melalui
media website

5. Proses publikasi daftar informasi publik disesuaikan dengan klasifikasi informasi berdasarkan
kategori informasi

6. Menyimpan dokumen daftar informasi yang telah dipublikasikan sebagai arsip

Keterkaitan : Peralatan atau kelengkapan
SOP Layanan informasi
SOP Informasi pengecualian




SOP Keberatan informasi

Peringatan :

Daftar informasi publik harus selalu diperbarui

Tahun 2010

NO | KEGIATAN PELAKSANAAN PENDUKUNG KET
BIDANG PPID ATASAN PPID KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
1 Mengumpulkan informasi dan . UUNo.14 Secara Daftar
dokumentasi yang berkualitas Tahun 2008 berkala, serta | informasi
dan relevan dengan tupoksi . UU No. 25 merta dan Publik yang
masing-masing komponen di Tahun 2009 setiap saat telah
Lingkungan SMA Negeri 1 . UUNo.23 dikumpulkan
Sungai Tarab, baik yang Tahun 2013 dari
diproduksi sendiri, . PP61Tahun komponen
dikembangkan, maupun yang 2010
dikirim ke pihak lain, yang . Permendagri
berupa arsip statis maupun No.3 Thn
dinamis, arsip aktif maupun . Perki No.1
arsip inaktif dan arsip vital Tahun 2010
yang dikuasai. . Perki No. 1
Tahun 2013
2 Mengklasifikasikan seluruh . UU No.14 Tahun | Secara Daftar
informasi dan dokumentasi v 2008 berkala, serta | informasi
yang telah dikumpulkan dan . UU No. 25 Tahun | merta dan Publik yang
mengidentifikasikannya 2009 setiap saat telah
berdasarkan sifat informasi . UU No. 23 diklasifikasi
dan dokumentasi Tahun2013 kebenaranny
. PP 61 Tahun a
2010
. Permendagri
No.3 Thn
. Perki No.1




7. Perki No.1
Tahun 2013
Mendokumentasikan Alat Tulis Kantor Setelah d'aftar Daftar ‘
informasi publik dalam bentuk infor.ma5| Inforrmasu
softcopy dan tempat publik ‘ Publik
penyimpanan dokumen dalam terkumpul dari
bentuk hard copy PPID
f_] Pembantu
Menetapkan Daftar Informasi Mengadakan rapat | Setelah daftar | Surat Setelah
Publik secara resmi sesuai bersama dengan informasi keputusan daftar
dengan klasifikasi informasi PPID untuk publik Paﬂar informasi
dan dokumentasi publik. menetapkan Daftar | terkumpul dari | informasi publik
informasi Publik PPID publik yang ditetapkan,
pembantu ditandatanga | jika ada
ni oleh tambahan
atasan PPID | informasi
baru, dibuat
SK untuk
ditetapkan
Mengakses dan menggunggah Website dan Setelah daftar | Adanya
Daftar Informasi Publik ke sarana informasi informasi konten
website resmi SMA Negeri 1 lainnya yang publik daftar
Sungai Tarab maupun melalui dimiliki oleh ditetapkan informasi




sarana informasi lainnya.

komponen dan
SMA Negeri 1
Sungai Tarab

oleh Atas PPID

publik di
website SMA
Negeri 1
Sungai Tarab




