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Pasal 1

Ketentuan Umum
1. Kepala Sekolah adalah Kepala SMA Negeri Sungai Tarab Kabupaten Tanah Datar

Provinsi Sumatera Barat

2. Sumber Dana adalah dana yang diperoleh oleh pihak Sekolah dengan cara yang sah c.ian tidak
melanggar peraturan perundang-undangan yang berlaku di Negara Republik Indonesia
3. Komite Sekolah adalah Kelompok masyarakat yang berfungsi membantu pelaksanaan proses

pembelajaran di Sekolah.

Pasal 2
Jenis Pembiayaan Pendidikan

[

Pembiayaan Pendidikan terdiri atas biaya investasi, biaya operasi, dan biaya operasional

2. Biaya Investasi meliputi biaya penyediaan sarana dan prasarana, pembangunan sumber daya
manusia dan modal kerja tetap

3. Biaya Operasi meliputi :

a. Honorarium pendidik dan tenaga kependidikan serta segala tunjangan yang melekat pada
gaji

b. Bahan atau peralatan pendidikan habis pakai

c. Biaya operasi pendidikan tak langsung berupa daya listrik, jasa telekomunikasi,
pemeliharaan sarana prasarana, uang lembur, transportasi, konsumsi, pajak, asuransi, dan
lain sebagainya

Pasal 3
Sumber Dana
Sumber Dana untuk pelaksanaan pendidikan di sekolah terdiri dari :
1. Pengelolaan keuangan negara : Pemerintah , baik pemerintah pusat atau daerah
2. Orang Tua / Wali Murid
3. Masyarakat diluar Orang Tua/ Wali Murid baik perorangan, kelompok, maupun badan usaha
yang berkeinginan untuk membantu pendidikan di Sekolah

Pasal 4
Tujuan
Tujuan Pedoman Pengelolaan Biaya Investasi Dan Operasional Sekolah bertujuan untuk :
1. Mengatur sumber pemasukan, pengeluaran dan jumlah dana yang dikelola
2. Tata cara penyusunan dan pencairan anggaran, serta penggalangan dana untuk biaya
investasi, biaya operasi dan biaya personal
3. Mengatur kewenangan dan tanggung jawab kepala sekolah dalam membelanjakan anggaran
pendidikan sesuai dengan peruntukanya
4. Mengatur pembukuan semua penerimaan dan pengeluaran serta penggunaan anggaran untuk
dilaporkan kepada Komite Sekolah serta institusi diatasnya



Pasal 5
Pengelolaan Dana .
bersumber dari dana pemerint _
laporan pertanggung jawaban kepada pihak-

Pembi pendidikan yang ah dikelola langs;::f oleh

. Pembiayaan ' : e

sekolah dengan memberikan P y
lt;eernv:/t;z;nain yang bersifat biaya operasi yang di dapatkan dari masyarakat mell:}]lui (l;om:;a

. sekolah, pengelolaanya diserahkan oleh komite sekolah kepada seko eng

mempertimbangkan tujuan dan prinsip pengelolaan . '

. Pembiayaan pendidikan yang bersifat biaya investasi pengelolanya dilakukan oleh sekolah

dengan persetujuan komite sekolah

Pasal 6
Honorarium Manajemen Sekolah
. Pendidik di SMA N 1 Sungai Tarab berhak atas honorarium yang terdiri dari :
honorariumpembelajaran dan tunjangan honorarium tugas tammbahan
. Honorarium pembelajaran adalah honorarium yang diterima pendidik tidak tetap berdasarkan
kesepakan perjanjian kerja
. Honorarium tugas tambahan adalah honorarium yang diterima pendidik tidak tetap karena
mendapatkan tugas dari sekolah diluar tugas utama sebagai pendidik
. Besarnya pembayaran honorarium tenaga pendidik tidak tetap sebesar :
« Honorarium pembelajaran : (disesuaikan dengan surat perjanjian kerjasama dan atau
kontrak kerja )
» Honorarium tugas tambahan : (disesuaikan dengan jenis tugas )

Pasal 7
Honorarium Kepanitian
. Untuk melaksanakan tugas yang berkaitan langsung dan tidak langsung dengan
proses pendidikan maka sekolah dapat membentuk kepanitiaan
. Kepanitian yang dibentuk bersifat ad hoc, dan akan berakhir apabila kegiatan telah selesai
dilaksanakan
. Susunan kepanitiaan ditetapkan berdasarkan surat keputusan kepala sekolah dengan disertai
deskripsi tugas masingmasing anggota kepanitiaan
. Susunan kepanitiaan sekurang-kurang terdiri dari Penanggung jawab, ketua, Sekretaris,
Bendahara, dan seksi sesuai dengan kebutuhan

. Setiap anggota kepanitiaan berhak mendapatkan honorarium sesuai dengan ketentuan yang
berlaku
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SOP KEUANGAN (KENAIKAN GAJI BERKALA)

/’j———”m”:j Mutu Baku
Ket
Kepala output
No KEGIATAN STAFF Kaur TU s 4 Kelengkapan
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dan berkas
pendukung
_________—d/
ATK 1 hari |Konsep surat
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== Komputer dan | 1hari Draft surat
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6 Memberi Nomor Surat memasukkan dalam ¢ 1 hari |Usulan KGB siap
amplop dan kirim ke Dinas Pendidikan o —— ‘ ATK dan arsip dikirim
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7 i i -
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SOP PENGELOLAAN KEUANGAN

Pelaksana Mutu Baku
KEGIATAN Pelaksan. Kepala Ket
Adm Wakil Kepsek Sekolah Kelengkapan | Waktu Output
Pelaksana kegiatan mengajukan proposal
kegiatan ke wakil kepala sekolah [;]
wakil kepala sekolah atas usulan kegiatan v

tersebut dengan perhatikan status anggaran
mengkonsuitasikan kepada kepala sekolah

L

jika status anggaran kurang tepat, maka
pelaksana kegiatan merevisi proposal yang
diajukan

kepala sekolah mengajukan perintah bayar
ke bendahara sekolah

setelah selesai kegiatan perlulusan kegiatan
membuat laporan ke kepada kepala sekolah
melalui wakil kepala sekolah
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